Benutzungsordnung fur die Gemeinde- und
Schulbicherei Horgenzell

Aufgrund von § 4 der Gemeindeordnung Baden-Wirttemberg i. d. F. vom 24. Juli 2000, zuletzt
geandert durch Gesetz v. 04.05.2009 hat der Gemeinderat der Gemeinde Horgenzell in seiner
Sitzung vom 28. Juli 2010 folgende Benutzungsordnung fir die Gemeinde- und Schulbiicherei
in Horgenzell beschlossen:

§ 1 Allgemeines:

1.

Die Gemeinde- und Schulbiicherei ist eine offentliche Kultureinrichtung der Gemeinde
Horgenzell.

Sie stellt als Freihandbicherei Schéne Literatur, Kinder- und Jugendliteratur, Sachliteratur
sowie Zeitschriften, CDs, MCs, CD-Roms/DVDs und Spiele zur Verfigung.

Die Offnungszeiten der Biicherei werden durch Aushang in der Bucherei und im Mit-
teilungsblatt der Gemeinde Horgenzell 6ffentlich bekannt gemacht. Wahrend der Schulferien
ist die Biicherei geschlossen.

Sofern Gebuhren erhoben werden, sind diese in einer Gebihrenordnung verzeichnet, die
Bestandteil dieser Benutzungsordnung ist und durch Aushang in der Blcherei bekannt
gemacht wird.

8 2 Benutzerkreis:

Jeder ist im Rahmen dieser Benutzungsordnung berechtigt, Medien zu entleihen.

§ 3 Anmeldung:

1.

Jede/r Benutzer/in erhalt bei der ersten Anmeldung gegen Vorlage amtlicher Papiere (z. B.
Personalausweis, Reisepass oder Fihrerschein) einen Benutzerausweis.

Die Anmeldung geschieht persoénlich.

Far Kinder und Jugendliche unter 18 Jahren wird fir die Anmeldung eine schriftliche
Einwilligung der Eltern benétigt.

Mit der Unterschrift auf dem Benutzerausweis erkennt der/die Benutzer/in die
Benutzungsordnung an.

Der Benutzerausweis ist nicht Gbertragbar.

Der Verlust des Benutzerausweises und jeder Wohnungswechsel ist der Bicherei
unverziglich, d. h. innerhalb von drei Tagen ab Verlust anzuzeigen bzw. mitzuteilen. Fir
die Ermittlung einer nicht mitgeteilten Umzugsadresse werden Gebuhren entsprechend der
Gebuhrenordnung erhoben.

Fir die Ausstellung eines Ersatzausweises wird eine Gebuhr entsprechend der Gebtihren-
ordnung erhoben.

8 4 Ausleihe:

Gegen Vorlage des Benutzerausweises kdnnen Medien kostenlos _entliehen werden.

Die Ausleihfrist der Medien kann verl&ngert werden, sofern keine Vorbestellung vorliegt.
Dies liegt im Ermessen des Blchereipersonals. Eine Verlangerung ist zweimal méglich und
kann personlich, telefonisch, schriftlich oder per Email erfolgen.

Die Anzahl der zu entleihenden Medien kann begrenzt werden. Bei Kindern und Ju-
gendlichen unter 18 Jahren wird die Anzahl der auszuleihenden Medien auf drei begrenzt,
auRBer die Medien werden fir schulische Zwecke (z. B. fur Referate, Projekte oder
Ahnlichem) benétigt. Dann kénnen pro Benutzer/in auch mehr als drei Medien ausgeliehen
werden.

Ausgeliehene Medien kdnnen vorbestellt werden.
Die Bucherei ist berechtigt, entliehene Medien jederzeit zurtick zu fordern.



8 5 Auswartiger Leihverkehr:

1. Bicher, die nicht im Bestand der Biicherei vorhanden sind, kénnen durch den , Auswartigen
Leihverkehr” nach den hier geltenden Richtlinien beschafft werden.

2. Fuor die Vermittlung durch den ,Auswartigen Leihverkehr erhebt die Blcherei eine Geblhr
entsprechend der Gebiihrenordnung.

8§ 6 Behandlung der Medien/Haftung:

1. Der/die Benutzer/in hat die entliehenen Medien mit grof3ter Sorgfalt zu behandeln und in
ordentlichem Zustand fristgerecht zuriickzugeben. Etwaige Beschadigungen aus friherer
Benutzung sind bei der Ausleihe zu melden. Der Verlust entliehener Medien ist dem
Blchereipersonal umgehend mitzuteilen. Fir Schaden, die der Bicherei durch
missbrauchliche Verwendung des Benutzerausweises entstehen, haftet der/die Benutzer/in.

Fur beschmutzte, beschadigte und verlorengegangene Medien muss Schadensersatz
geleistet werden. Die Kosten stellt die Blcherei dem/der jeweiligen Benutzer/in in
Rechnung.

Fur Kinder als Benutzer haften die Eltern bzw. die Erziehungsberechtigten.

2. Benutzer/innen, in deren Wohnung eine meldepflichtige Ubertragbare Krankheit auftritt,
durfen die Bicherei wahrend der Zeit der Ansteckungsgefahr nicht benutzen. Die bereits
entliehenen Medien durfen erst nach Desinfektion, fur die der/die Benutzer/in verantwortlich
ist, zuriickgebracht werden.

3. Fur Schaden, die bei der Benutzung fehlerhafter CDs, MCs oder CD-Roms/DVDs entste-
hen, haftet die Bicherei nicht.

§ 7 Aufenthalt in der Bucherei/Hausrecht:

1. Die Angestellten der Blcherei Uben das Hausrecht aus, d. h. deren Weisungen sind zu
befolgen. Konkrete Entscheidungen im Einzelfall liegen in deren Ermessen.

2. Wahrend des Aufenthalts in den R&aumen der Bicherei ist auf Ruhe, Ordnung und
Sauberkeit zu achten. Nicht gestattet ist das Rauchen, Essen, Trinken und das Mitbringen
von Tieren, mit Ausnahme von Blindenhunden.

3. Das Betreten mit Rollschuhen, Inlinern und Ahnlichem ist nicht gestattet.
Fur Garderobe und abgelegte Sachen wird keine Haftung ibernommen.

8§ 8 Leihfristen:

1. Die Leihfrist betragt bei:

Blichern 4 Wochen
CD-ROMs/DVDs 4 Wochen
HorCDs 4 Wochen
MCs 2 Wochen
Zeitschriften 2 Wochen
Spielen 4 Wochen

2. Uberschreiten der Leihfrist:
Die erste schriftiche Mahnung  erfolgt eine Woche nach Ablauf der Ausleihfrist des
Mediums.
Eine zweite schriftiche Mahnung _ erfolgt dann zwei Wochen nach Ablauf der Ausleihfrist
des Mediums.

Wird die Leihfrist 0Oberschritten, werden Versaumnisgebihren entsprechend der
Gebuhrenordnung erhoben.

Wenn auch nach der dritten Uberschrittenen Woche nach Ablauf der Ausleihfrist das
ausgeliehene Medium nicht zurtickgegeben wird, stellt die Blicherei die zuletzt angefallenen



Versaumnisgebuhren, die Kosten des jeweiligen Mediums und die zusatzlichen Kosten fir
die bibliothekstechnische Bearbeitung dem/der sdaumigen Benutzer/in in Rechnung.

Bereits in Rechnung gestellte Medien kénnen bei der Bicherei nicht mehr abgegeben
werden.

Falls der/die sdumige Benutzer/in die Rechnung nicht bezahlt, erfolgt die Beitreibung durch
die Gemeindekasse der Gemeinde Horgenzell im formlichen Verwaltungszwangsverfahren.
Das gleiche gilt auch bei verschmutzten, beschadigten oder verloren gegangenen Medien
(siehe § 6).

8 9 Ausschluss von der Benutzung:

Benutzer/innen, die in grober Weise oder wiederholt gegen diese Benutzungsordnung ver-
stol3en, konnen von der weiteren Benutzung der Biicherei zeitweise oder standig
ausgeschlossen werden.

8 10 Inkrafttreten:

Die Benutzungsordnung mit Gebuhrenordnung tritt zum 01.09.2010 in Kraft. Gleichzeitig
tritt die Benutzungsordnung vom 20.01.2004 auf3er Kraft.

Horgenzell, 06. August 2010

Restle
-Burgermeister-

Gebuhrenordnung fir die Gemeinde- und Schulbicherei Horgenzell

Benutzungsgeblihren:
Die Ausleihe von Medien ist bis auf weiteres kostenlos.

Auswartiger Leihverkehr:
Fur die Beschaffung eines Mediums aus dem ,Auswartigen Leihverkehr” wird eine Gebuhr von
1,00 € sowie die dafiir anfallenden Portokosten erhoben.

Ermittlung Umzugsadresse:
Gebuhr von 5,00 € pro Adresse

Versaumnisgebuhren:
MalRgebend fur die Berechnung ist der Ablauf der Ausleihfrist des Mediums.

nach der 1. Gberschrittenen Grundgebihr 1,00 € + 0,30 € je aufgefuhrter Titel
Woaoche
nach der 2. Gberschrittenen Grundgebuihr 2,00 € + 0,30 € je aufgeflhrter Titel
Woche

Nach der 3. tberschrittenen Woche wird das Medium in Rechnung gestellt.

Medienersatz:

Bei Verlust oder Beschadigung von Medien stellt die Blicherei die Kosten fir die
Neuanschaffung nach den aktuell geltenden Marktpreisen und die zusatzliche
bibliothekstechnische Bearbeitung in Hohe von 4,00 € pro Medium in Rechnung. Wurden die
Medien vorher angemahnt, werden zusatzlich die bis dahin angefallenen Versaumnisgebiihren
in Rechnung gestellt.

Ersatzausweis:
bei Erwachsenen: Gebihr von 5,00 €
bei Kindern und Jugendlichen unter 18 Jahren: Geblhr von 3,00 €

Kopie:
pro Seite: 0,10 €



